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Descriptif de formation 

Vendredi 2 juin 2023 – 13h30 à 17h30 

Rédaction et compréhension du certificat de travail  
 

Thème 

Le certificat de travail est un document essentiel pour définir les termes et les conditions d’un emploi, ce       

document est également fait pour se protéger légalement. 

 

 

Contenu 

 Aspects légaux 

 Types de certificats de travail 

 Exigences en termes de contenu 

 Exemple de formulaire pour la rédaction du certificat de travail 

 Instruments et documents nécessaires à sa rédaction 

 Codes et formules usuelles 

 

 

Objectifs 

 Cette formation répondra à vos interrogations et vous fournira les éléments nécessaires à la bonne            

rédaction du certificat de travail et à sa bonne compréhension. 

 

 

Animation 

Jean-Claude Ducry, responsable centre de services RH Groupe E 

 

 

Public cible 

Collaborateur de la fonction RH ou assistant administratif 

 

 

Participant.e.s  

Limité à 12 personnes 

 

 

Lieu 

Syna, Rte du Petit-Moncor 1A, 1752 Villars-sur-Glâne  

 

 

Inscription 

 Jusqu’au 3 mai 2023 à l‘Institut de formation ARC, 

Tél. 031 370 21 11 ou sur le site internet www.formation-arc.ch 

 

http://www.formation-arc.ch/
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Frais 

Pour les membres des fédérations, les frais sont pris en charge de la manière suivante : 

 Syna : 4 journées de formation/année ; 

                 2 journées de formation pour les retraité.e.s et apprenti.e.s 

 transfair / transfair Poste : 2 formations/année 

 SwissPersona: max. CHF 1'000.- /année 

 SCIV: max. CHF 450.-/année 

Pour les non-membres : CHF 390.- 


