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Kursausschreibung 

Freitag, 17.+24. März 2023, 9h00 - 17h00 

Arbeitsmarkt und Jobsuche 4.0 
Mit digitalen Bewerbungen den Traumjob angeln 

 
Anlass 
Inserat lesen - Dossier schicken - warten. Die klassische Bewerbung. Bis gestern. Die Digitalität hat neuen 
Schwung in die Jobsuche gebracht, bei Firmen und Bewerbenden. Um zu verstehen, wie Sie heute und in Zu-
kunft einfach und erfolgreich zu einem Job kommen, müssen Sie verstehen, wie das moderne HR tickt.  
 
Man spricht von One-Click-Bewerbung, Talentsearch, Keywords und virtuellen Vorstellungsgesprächen.  
Alles kein Hokuspokus, wenn Sie wissen, was dahintersteckt und wonach die Rekrutierungs-Software auswählt. 
 
Inhalt / Ziel 
 
Der zweitägige Workshop zeigt Ihnen, wie Bewerbung aktuell funktioniert und gibt einen Ausblick in Richtung 
Zukunft 
 
Tag 1 – Das Online-Bewerbungsdossier 

• So funktioniert Bewerbungssoftware  
• Nach diesen Kriterien entscheidet das HR, ob Sie in die nächste Runde kommen 
• Was in einem Inserat steht – und wie Sie darauf reagieren 
• Wie Sie Ihren Lebenslauf gestalten 
 Sie erarbeiten ein Berufsprofil und überprüfen Ihr Dossier auf Wirksamkeit  

 
Tag 2 – Digitale Bewerbung und virtuelle Vorstellungsgespräche 

• Die gute Online-Bewerbung  
• Digitale Sichtbarkeit im Internet erhöht Ihre Chance  
• Virtuelles Interview – wie Sie professionell natürlich wirken 
• Elevator-Pitch als Kurzpräsentation 
 Regeln der Selbstpräsentation kennen und üben 

 
Sie erhalten viele Infos. Links und Tipps, die Ihre Fragen beantworten. Ihr Wissen setzen Sie unmittelbar um. 
Wenn Sie wollen, verfassen Sie in dem Zeitraum eine moderne Bewerbung, die Sie abschicken können.  
Aktion und Interaktion sind erwünscht und machen den Workshop lebendig. 
 
Kursleitung 
Paula G. Klemt, Job-Coach; Schreibcoach; Erwachsenenbildnerin; Fachperson digitale Grundkompetenzen; 
www.gutschrift.org 
  

http://www.gutschrift.org/
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Kursort 
Blueroom, Lindenrain 5, 3012 Bern, 031 300 58 60 
 
Adressatenkreis 
Alle, die wissen wollen, wie moderne Bewerbungen heute oder in der Zukunft aussehen und ihre schriftliche 
und persönliche Präsentation verbessern wollen. 
 
Kosten 
Für Mitglieder werden die Kosten wie folgt übernommen: 
 

• Syna: 4 Kurstage / Jahr bzw. 2 Kurstage für Rentner:innen und Lernende 
• transfair / transfair Post: 2 Kurse / Jahr 
• SwissPersona: max. 1'000 CHF / Jahr 

 
Anschliessend fallen die Kosten zu Lasten der Teilnehmenden. 
 
Nichtmitglieder: CHF 990.— 
(inkl. Kursunterlagen, Mahlzeiten) 

Anmeldung 
Bis spätestens am Freitag, 17. Februar 2023 über die Webseite www.formation-arc.ch  

http://www.formation-arc.ch/

