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Fernkurs 

 
 
 
 
 
 
 

                                                Individuell 

     
     

  So bewerbe ich mich erfolgreich! 

 
Anlass ◆ Ihre berufliche Situation verändert sich? Ihr aktueller Arbeitsplatz ist unsicher? Steht eine 

Reorganisation in Ihrem Unternehmen an? Sie sind unsicher, wie es weiter geht? Werden 
Sie selber aktiv und erstellen Sie Ihr Bewerbungsdossier: ein aussagekräftiges, klares und 
übersichtliches Dossier, das Ihre Chancen am Stellenmarkt erhöht. 
 

Inhalt 
 
 
 
 
 

◆ 
 
 
 
 
 

• Sie lernen das Motivationsschreiben als Ihre persönliche Antwort auf das 
Stelleninserat formulieren 

• Ihr Lebenslauf ist aussagekräftig, klar und übersichtlich formuliert 

• Sie erhalten dazu ein ausführliches Begleitbuch mit vielen praktischen Tipps und 
Informationen 

 
Ziele ◆ Nach diesem Fernkurs haben Sie ein auf Ihre Bedürfnisse optimal zugeschnittenes 

Bewerbungsdossier. Sie können auf jedes Stelleninserat Ihren individuellen, auf die 
ausgeschriebene Stelle perfekt passenden Motivationsbrief schreiben. Damit erhöhen Sie 
sich Ihre Chancen im Stellenbewerbungsprozess. 
 
 

Kursleiter ◆ Rolf Summermatter, Coach, Supervisor BSO, Ausbilder und Bewerbungscoach und –trainer 
und Buchautor 
 

Adressatenkreis ◆ Alle interessierten Personen  
 

Datum, Zeit ◆ Start: 1. Januar 2022, Einstieg jederzeit möglich 
 

Auskunft ◆ Rolf Summermatter, 079 798 86 05  
 

Anmeldung ◆ Laufend ans Bildungsinstitut ARC, Tel. 031 / 370 21 11; E-Mail: arc@travailsuisse.ch 
 

Kurskosten ◆ Für Mitglieder werden die Kosten wie folgt übernommen: 

 

• Syna: 4 Kurstage / Jahr bzw. 2 Kurstage für Rentner:innen und Lernende 

• transfair / transfair Post: 2 Kurse / Jahr 

• SwissPersona: max. 1'000 CHF / Jahr 

 

Anschliessend fallen die Kosten zu Lasten der Teilnehmenden. 

 

Nichtmitglieder: CHF 400.— 

(inkl. Kursunterlagen) 
 

Bemerkungen ◆ Die Kursdauer ist auf drei Monate festgelegt 
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