
 

Bildungsinstitut für Arbeitnehmende ARC – Institut Formation ARC | von/de Travail.Suisse, Syna, transfair, swissPersona und/et SCIV 

Hopfenweg 21 | Postfach | 3001 Bern | 031 370 21 11 | arc@travailsuisse.ch 

 

Kursausschreibung 

Dienstag, 30. Juni 2026, 9h00 - 17h00 

Excel Power Skills – Mehr als nur Tabellen… 
 

Möchtest du deine Excel-Kenntnisse gezielt vertiefen und professionelle Techniken anwenden? 

Bist du mit den Grundlagen vertraut und willst jetzt den nächsten Schritt machen, um Daten effizient zu analy-

sieren und ansprechend zu visualisieren? 

 

In diesem Kurs lernst du, wie du Excel-Funktionen gezielt und effizient einsetzt, um komplexe Datenmengen 

professionell zu analysieren und zu visualisieren. Dabei gewinnst du Sicherheit im Umgang mit anspruchsvol-

len Formeln und erweiterst dein Repertoire an Werkzeugen für den Arbeitsalltag. 

 

Ziele 

Ich... 

 verknüpfe Daten aus verschiedenen Tabellenbereichen mit SVERWEIS und werte sie effizient aus.  

 erstelle aussagekräftige Pivot-Tabellen zur dynamischen Analyse grosser Datenmengen. 

 visualisiere Ergebnisse professionell mit ansprechenden Diagrammen. 

 nutze verschachtelte WENN-Formeln, um komplexe logische Bedingungen umzusetzen. 

 

Inhalt  

Der Kurs ist praxisorientiert aufgebaut: Du erhältst Fachinputs und setzt die Funktionen direkt in Übungen und 

an eigenen Beispielen um. So verknüpfst du das Gelernte unmittelbar mit deiner Arbeitspraxis.  

Folgende Schwerpunkte erwarten dich: 

 Effektive Nutzung von SVERWEIS zur Verknüpfung von Daten aus verschiedenen Tabellenbereichen und 

Vereinfachung der Auswertungen. 

 Erstellung und Analyse dynamischer Berichte mit übersichtlichen und aussagekräftigen Darstellungen an-

hand Pivot-Tabellen. 

 Gestaltung aussagekräftiger Diagramme zur Visualisierung von Ergebnissen 

 Anwendung verschachtelter WENN-Formeln für komplexe, mehrstufige Bedingungen 

 

Kursleitung 

Sabrina Canzano, SVEB 1 Kursleiterin, dipl. Betriebswirtschafterin HF, Führungsfachfrau FA, Leadership SVF  

und Management SVF, Verkaufscoach, Coach Kaizen 

 

Kursort 

Syna, Gewerkschaft (Syna - die Gewerkschaft), Raum Aare, Römerstrasse 7, 4600 Olten  

  

Adressatenkreis 

Für Gewerkschaftsmitarbeitende und alle interessierten Personen, die mit Excel arbeiten  

  

  

https://kunterbuntescoaching.com/sabrina-canzano/
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Kosten 

Für Mitglieder werden die Kosten wie folgt übernommen: 

 Syna: 4 Kurstage / Jahr bzw. 2 Kurstage für Rentner:innen und Lernende 

 transfair / transfair Post: 2 Kurstage / Jahr, der gleiche Kurs darf innerhalb von drei Jahren nur einmal be-

sucht werden. 

 SwissPersona: bis zu CHF 1'000 / Jahr 

 SCIV: bis zu CHF 450.- / Jahr 

Anschliessend fallen die Kosten zu Lasten der Teilnehmenden. 

 

Preis für Mitarbeitende der Mitgliederverbände: CHF 330.— 

(inkl. Kursunterlagen, Mahlzeiten) 

 

An- und Abmeldung 

Anmeldung: Melden Sie sich zur Gewährleistung der Planung frühzeitig an, idealerweise bis zur Abmeldefrist. 

Ansonsten sind Anmeldungen möglich, solange das Anmeldeformular auf unserer Webseite geöffnet ist.  

Abmeldung (ohne Kostenfolgen, danach wird der Kurs verrechnet): Bis spätestens am  Donnerstag, 28. Mai 

2026 via E-Mail an arc@travailsuisse.ch. 
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